
 

 

Zagreb,12. 03. 2026. 
 
Ustanova Zoološki vrt Grada Zagreba objavljuje 

 
O G L A S  

 
za zasnivanje radnog odnosa za radno mjesto:  
 

1. REFERENT NABAVE (M/Ž)  
 
-(1) jedan izvršitelj na neodređeno, puno radno vrijeme 
 
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korišteni u ovom oglasu odnose se jednako na muški i 
ženski rod bez obzira jesu li korišteni u muškom ili ženskom rodu. 
 
Opći uvjeti:  

1. punoljetnost  
2. zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta s posebnim uvjetima rada 

 
Uvjeti:  

1. srednja stručna sprema (SSS), prednost veterinarskog ili poljoprivrednog smjera 
2. certifikat iz područja javne nabave 

 
Probni rad: 6 mjeseci 
 
Opis posla: 

• zaprima zahtjeve organizacijskih jedinica o potrebama za nabavu te  priprema podatke za 
financijski plan i plan nabave te njegove izmjene i dopune,  

• upisuje plan nabave te izmjene i dopune  u EOJN te u aplikaciju za nabavu Grada Zagreba (IN2) 
• sudjeluje u pripremi dokumentacije za provodi postupaka javne nabave (dokumentacija za 

provodi postupka, upisnici, zapisnici )  
• vodi evidenciju o javnoj i jednostavnoj nabavi, pohranjuje dokumentaciju nabave (zapisnik o 

pregledu i ocjeni ponuda s analitičkom obradom ponuda, odluka o izboru najpovoljnijeg 
ponuditelja)  

• otprema i pohranjuje dokumentaciju nabave 
• prikuplja od ponuditelja (dobavljača) potrebnu dokumentaciju u postupcima nabave (izjave, 

jamstva, ugovore)  
• uspostavlja i vodi evidenciju o jamstvima za ozbiljnost ponude te jamstvima za dobro 

izvršenje ugovora 
• otprema zaprimljena jamstva u odnosu na koje su ispunjeni uvjeti za povrat i naloge za povrat 

pologa 
• brine o arhivi arhiviranju dokumentacije javne nabave 
• priprema i upisuje narudžbenice u skladu s planom nabave 
• po nalogu i pod nazorom rukovoditelja pravne službe zamjenjuje pravnika za poslove vezane 

uz nabavu u slučaju njegove odsutnosti 
• obavlja i ostale poslove u skladu  s prirodom i vrstom posla svog radnog mjesta, stručnom 

spremom i radnim iskustvom. 
 
 
 
Pozivamo sve zainteresirane kandidate, koji ispunjavaju uvjete, da podnesu prijavu na oglas. 



 

 

 
Prijava se podnosi na e-mail adresu posao@zoo.hr do dana 22. 03. 2026. do 24:00  
 
Prijavi je potrebno priložiti u neovjerenoj preslici:  

1. životopis (navesti podatke za kontakt)  
2. dokaz o odgovarajućoj stručnoj spremi iz koje se može utvrditi da kandidat ispunjava uvjete 

za izbor na odgovarajuće radno mjesto  
3. dokaz o državljanstvu (osobna iskaznica, putovnica, vojna iskaznica ili domovnica). 

Zainteresirani kandidati mogu podnijeti i druge dokaze, kojima dokazuju da ispunjavaju uvjete. 
 
Na oglas se mogu javiti ravnopravno osobe oba spola (članak 13. Zakona o ravnopravnosti spolova, 
NN 82/08, 69/17).  
 
Kandidat koji se u prijavi na oglas poziva na pravo prednosti prema posebnom zakonu, dužan je uz 

prijavu priložiti svu propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu te ima prednost u odnosu na 

ostale kandidate pod jednakim uvjetima. 

Oglas je objavljen i na web portalu Hrvatskog zavoda za zapošljavanje.  
 
O rezultatima će kandidati biti obaviješteni putem internetske stranice Ustanove Zoološki vrt Grada 
Zagreba www.zoo.hr.    
 
Ustanova Zoološki vrt Grada Zagreba zadržava pravo ne prihvati niti jednu prijavu kandidata.  
 
 

 

 
 

USTANOVA ZOOLOŠKI VRT GRADA ZAGREBA 
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